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MUNICIPIO DE ESTRELA VELHA
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO - CME

Criado pela Lei Municipal n° 764, de 25/04/2008. Alterado pela Lei n° 1313, de 10/05/2018.

RESOLUGAO CME/EV N° 008/2020.

Estabelece normas para elaboracdo e expedicdo de
documentos escolares, bem como para 0S
procedimentos correlatos, pelas instituicbes de
Educacado Basica do Sistema Municipal de Ensino de
Estrela Velha - RS.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ESTRELA VELHA, Estado do
Rio Grande do Sul, no uso das atribui¢cdes que Ihe sdo conferidas pela Lei Municipal n°1.360 de
10 de junho de 2019 e reportando-se a Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional — LDBEN
n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, as Resolucdes CEE n° 115, de 07 de novembro 1975, e n°
116, de 12 de dezembro de 1975 e aos Pareceres CEE n° 919, de 07 de novembro de 1975, CEE
n°® 202, de 24 de junho de 1977 e CEEd n° 325, de 09 de abril de 2014.

RESOLVE:

Art. 1° A presente Resolugéo tem como objetivo normatizar a elaboracgdo, a expedicao, o
arquivamento e o descarte dos documentos escolares da instituicdo de Educacdo Basica
pertencente ao Sistema Municipal de Ensino de Estrela Velha — SME/EV e que atenda as criangas

da Educacao Infantil e estudantes do Ensino Fundamental.

Parégrafo Unico: A instituicdo devera manter para cada crianga/estudante matriculado(a),
e como parte integrante da escrituracéo escolar e do arquivo, documentacgédo individual onde serédo
registrados, em ordem cronoldgica, os fatos relativos a vida escolar da(o) crianca/estudante e da

vida profissional dos trabalhadores em educacgéo docentes e ndo docentes da Educacéo.

Art. 2° Os documentos de carater pedagégico-curricular, que devem respeitar a legislacao
vigente, sdo de uso obrigatério e devem ser de facil acesso a comunidade escolar e arquivados

na instituicdo, sendo eles:

I. Regimento Escolar aprovado pelo Conselho Municipal de Educacédo — CME/EV;
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Il. Projeto Politico-Pedagégico - PPP e Calendario Escolar homologados pela sua

mantenedora;
[ll. plano de estudo e
IV. plano de trabalho do professor.

Paragrafo Unico: O diario de classe é documento de uso obrigatério, no entanto ndo é de

livre acesso a comunidade escolar.

ESCRITURACAO DOS DOCUMENTOS ESCOLARES
Histérico Escolar e Certificado

Art. 3° No caso de conclusdo de etapa ou transferéncia da(o) crianca/estudante da
instituicdo, devera esta expedir-lhe o historico escolar, com autenticidade, com base nos fatos

extraidos da documentacao individual.
Art. 4° O historico escolar devera conter os seguintes dados. Modelo Anexo n° 1

I. identificacdo da instituicdo: denominacéo, localizagéo, entidade mantenedora, ato legal
de criacao (escola publica), CNPJ (escola privada), ato de credenciamento e autorizagdo de

funcionamento;

II. identificac@o da(o) crianga/estudante: nome civil e nome social, ambos completos e por
extenso, filiacdo, data de nascimento e naturalidade, conforme descrito na certiddo de nascimento

ou casamento, niumero do documento de identificagdo;
lll. etapa de ensino;
IV. legislagédo educacional vigente do periodo do curso;

V. registro, por ciclo/ano/etapa, dos resultados finais obtidos pelo(a) estudantes do ensino
fundamental, conforme plano curricular efetivamente desenvolvido, em que se expresse seu

rendimento escolar nos termos do regimento da escola;

VI. indicacdo do periodo letivo em que foram realizados os estudos de cada
turma/ano/etapa e, matriculado(a) mediante transferéncia, ainda, da(s) instituicdo(des) em que

foram realizados os estudos anteriores com a respectiva localidade;
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VII. anotacao relativa as convengdes — parecer descritivo ou conceito — adotadas pela
instituicdo para registro dos resultados da verificagdo do rendimento escolar, com indicacdo do

minimo correspondente a aprovacao da(o) crianca/estudante;
VIII. data da expedicao;

IX. na instituicdo da Rede Pudblica Municipal, assinatura do(a) secretario(a) e do(a)
diretor(a) da instituicdo, trazendo sotopostos, por extenso, os nomes completos dos(s) dignatarios
€ 0s numeros de seus respectivos registros. Obrigatoriamente, duas (02) pessoas devem assinar

o0 documento, sendo uma (01) delas o(a) diretor(a);

X. na instituicdo da Rede Privada do SME/EV, assinatura do(a) diretor(a) e do(a)
secretario(a) ou Pedagogo(a) da instituicdo, trazendo sotopostos, por extenso, 0s nomes
completos dos(s) dignatarios e os numeros de seus respectivos documentos de identificacdo.
Obrigatoriamente, duas (02) pessoas devem assinar o documento, sendo uma (01) delas o(a)

diretor(a);

Xl. Selo Nacional, nos termos do art. 27 da Lei Federal 5700, de 1° de setembro 1971,
obrigatério quando emissao do histérico escolar com certificacdo de conclusdo do ensino

fundamental.

Paragrafo Unico: No caso de decisao judicial em que o nome civil tenha sido alterado para
0 nome social, serd expedido novo histérico com o nome alterado, mediante solicitacdo do

interessado.

Art. 5° Em histérico escolar expedido ao(a) estudante matriculado(a) mediante
transferéncia, os resultados finais a que se refere as alineas “V” e “VI” do Art.4° da presente
Resolucéo, obtidos pelo(a) estudante na instituicdo de origem, deverao ser transcritos do histérico

escolar emitido pela mesma.

Paragrafo Unico: Os dados deste documento permanecerdo em sua forma original,

vedado a instituicdo que recebe o(a) estudante altera-los para qualquer fim.
Art. 6° Para fins de transferéncia:

I) o histérico escolar sera expedido com as informacdes necessarias ao completo

entendimento da vida escolar da(o) crianga/estudante dos anos ja concluidos.
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II) no atestado de transferéncia ou similar, constarao as informag6es da vida escolar da(0)

crianca/estudante do ano letivo em curso.

Art. 7° Nos casos em que o histérico escolar compreenda a finalizacdo da etapa
obrigatoria, neste devera preencher a certificacdo de concluséo.

Art. 8° A emissao de histérico escolar devera seguir a legislacdo vigente do periodo, e
também registrar nas observacdes a legislacdo em vigéncia do periodo cursado quando estas

forem diversas.

Art. 9° Nos casos em que o histdrico escolar nao inclua registros correspondentes a todas
as etapas do nivel de ensino a que se refere, deverdo ser inutilizados os campos em branco,

observando-se 0 mesmo a outros campos néo preenchidos.

Art. 10 Para a elaboragcdo do historico escolar, os estabelecimentos deverdo utilizar
material e recursos graficos que assegurem ao documento as indispensaveis condicdes de

legibilidade e perenidade.

Art. 11 Nao tera validade o historico escolar que apresentar emendas, entrelinhas, rasuras

ou borrées.

Art. 12 O historico escolar devera seguir as orientacdes desta Resolucdo, podendo a

mantenedora incluir as informacgdes que considerar necessérias.
Livros de Registros Escolares

Art. 13 E imprescindivel o uso de livro para registro de processos de classificagéo, de
reclassificacdo, de aproveitamento de estudos, de avanco, de aceleragédo de estudos, reunidao de
conselho de classe, descarte de documentos, assim como registro de protocolo de entrega de

histéricos escolares e certificados.

Art. 14 Sugere-se 0 uso de livro de termos de visitas para registrar a presenca na escola
de pessoas nao pertencentes a comunidade escolar e outros livros para registrar 0s
encaminhamentos, os procedimentos, os resultados, os fatos, as decisées ocorridas na escola,
enfim, tudo o que precisa ser guardado para referéncia futura, organizado conforme os critérios

de arquivamento da instituicéo.

Art. 15 Em todos os livros, manuscritos ou digitados, deverdo constar os termos de

abertura e de encerramento, conforme modelo, Anexo n° 02.
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Paragrafo uUnico: Podem ser usados modelos automatizados de editores de texto,
encadernando-se as folhas segundo critério coerente, transparente e fixo determinado pela

instituicdo de ensino.
Organizacao Escolar: Administrativa-pedagoégica
Da Matricula

Art. 16 A matricula é o ato formal que vincula a familia, da(o) crianca/estudante e a

instituicdo na forma da legislacdo vigente.

Art. 17 A ficha de matricula € o documento no qual a instituicdo registra os dados
cadastrais da(o) crianca/estudante e dos responsaveis, as pessoas autorizadas a retirar a(0)

crianga/estudante da instituicdo, 0 acompanhamento de rematricula, Anexo n° 03.

Paragrafo Unico: A falta de documentos referida no caput do artigo, nao é impeditiva para

a matricula, cabe a escola a orientacédo para a busca dos mesmos.

Art. 18 Na instituicdo privada, a matricula é complementada pela assinatura, legalmente
obrigatéria, do contrato de prestacdo de servicos que regula a remuneracao dos servicos, entre

outros aspectos.
Da Reclassificagéo

Art. 19 A transferéncia de estudante do Ensino Fundamental entre instituicbes com
organizacao curricular diferente — inclusive transferéncias do exterior — cabe a reclassificacao

conforme Regimento Escolar e deve ser registrada em ata, de acordo com Anexo n° 04.

Art. 20 O resultado da reclassificacdo deve constar no histérico escolar, nos termos da

legislacéo vigente, conforme Anexo n° 05.
Dos Conselhos de Classe, Revisdo dos Resultados e Resultados Finais

Art. 21 Areviséo dos resultados do Ensino Fundamental deve ocorrer conforme Regimento
Escolar, que determinara prazos e procedimentos, tanto para a escola quanto para o0s

pais/responsaveis legais ou o/a estudante, se maior de idade.

Art. 22 As atas das reunides dos conselhos de classe no Ensino Fundamental, realizadas
ordinaria e extraordinariamente, conforme Regimento Escolar caracterizam-se pela descricao
exata das ocorréncias e decisdes tomadas nas reunides, devem ser assinadas por todos que

estiverem presentes, conforme Anexo n° 06.
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Art. 23 As atas de resultados finais do Ensino Fundamental e as atas de acompanhamento
e avaliacdo de aprendizagem/desenvolvimento da Educacéo Infantil devem ser encaminhadas em
trés (03) vias, apds o término do ano letivo até o final do més de abril do ano subsequente, ao
setor responsavel da Secretaria Municipal de Educacéo - SME, conforme legislacéo vigente e

Anexo n° 07.

Paréagrafo Unico: Apés a conferéncia do setor responsavel, serdo encaminhadas para
analise do Conselho Municipal de Educacao. Posteriormente, uma (01) via ficara arquivada no

CME, uma (01) via arquivada na SME e outra na secretaria da escola.

ARQUIVO ESCOLAR

Art. 24 Arquivo escolar é o conjunto ordenado de registros que documentam e comprovam
os fatos referentes a vida escolar da(o) crianga/estudante, a vida funcional do corpo docente e

administrativo e todos os documentos da instituigao.

Art. 25 Os documentos constituem arquivo quando sdo guardados em satisfatorias
condicdes de conservagéo e de seguranca. Apresentam-se classificados e ordenados de modo a

permitir rapidamente a sua localizacao e consulta, observando:
. facilidade na busca de documentos;
II. simplificacdo na manipulagao;
lll. acesso para qualquer pessoa responsavel;
IV. economia de tempo e espaco;
V. resisténcia ao manuseio constante;
VI. disposic¢éo logica;
VII. arranjo que possibilite limpeza e conservacéo;
VIII. seguranca;

IX. resisténcia a acdo do tempo, que assegure a integridade dos documentos.

Av. Jodo Luiz Billig, 27 — Fones: (51) 3616- 7011 CEP: 96990-000 — Estrela Velha — RS, E-mail cmeestrelavelha@gmail.com



mailto:cmeestrelavelha@gmail.com

N

MUNICIPIO DE ESTRELA VELHA
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO - CME

Criado pela Lei Municipal n° 764, de 25/04/2008. Alterado pela Lei n° 1313, de 10/05/2018.

Art. 26 Ao elaborar um documento ou organizar um arquivo, deve-se verificar se os
servidores que vierem, entenderdo e saberdo perfeitamente 0 que se escriturou e qual o seu
adequado funcionamento.

Art. 27 A instituicdo escolar que cessar suas atividades, conforme legislacao vigente,

deverd informar sobre destino da escrituracéo escolar e dos arquivos passivo e permanente.
Arquivo Escolar Ativo

Art. 28 Ao arquivo escolar ativo pertencerdo todas as pastas de assentamentos individuais
e todos os documentos que se referirem a estudantes matriculados(as), a trabalhadores(as) em
educacao docentes e ndo docentes em atividade e os documentos administrativos e pedagodgicos

da instituicdo de ensino.
Art. 29 O arquivo escolar ativo é composto por:
I. Pasta individual da(o) crianca/estudante, contendo:
a) ficha de matricula;
b) requerimento de transferéncia ou atestado de vaga;
c) histérico escolar, quando se tratar de estudante transferido(a) de outra instituicao;

d) atestado de transferéncia ou equivalente da(o) crianca/estudante recebido por

transferéncia no decorrer do ano letivo;

e) assentamentos e/ou copias de documentos de identificacdo da(o) crianca/estudante:
carteira de identidade, certiddo de nascimento, Cadastro da Pessoa Fisica (CPF) ou de casamento
e/ou outros;

f) Ficha Individual de Comunicacéo de Aluno Infrequente — FICAI, se houver;
g) outros documentos pertinentes a vida escolar da(o) crianga/estudante.

II. Pasta individual do(a) trabalhador(a) em educacgéo docente e ndo docente: cabe a cada
instituicao organizar as informacgdes necessarias em relacédo aos trabalhadores em educacéo das
instituicdes.

[ll. Documentos administrativo e pedagdgico:

a) Decreto de Criacao;
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b) Decreto de Denominacéo;

c) Decreto de Alterages;

d) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

e) Contrato social ou ata de criagao;

f) Numero de Inscricdo Cadastral - NIC junto ao SME/EV;
g) Alvaras;

h) pareceres de credenciamento e autorizagdo de funcionamento;
i) planta baixa ou croqui assinado por responsavel técnico;
j) Regimento Padrdo e/ou Regimento Escolar da instituicdo;
k) Projeto Politico-Pedagdégico — PPP;

I) plano de acéo anual,

m) calendario escolar;

n) planos de trabalhos;

0) diario de classe;

p) livro de atas dos processos especiais de avaliagdo: classificacdo, reclassificacéo,

aproveitamento de estudos, avanco e aceleragao de estudos;
g) livro de atas dos conselhos de classes;
r) livro dos registros de encaminhamento, conforme Artigo 14 desta Resolucao;
s) livro ponto/registros de efetividade;
t) livro de protocolo de entrega dos histéricos escolares e certificados;
u) livro de ata de descarte de documentos escolares;
v) pasta/arquivo com a documentacéo oficial do Conselho Escolar;
w) pasta/arquivo com a documentacéao oficial do Circulo de Pais e Mestres — CPM;

X) pasta/arquivo com a documentac¢do do Grémio Estudantil.
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Z) registro do material mobiliario.
Arquivo Escolar Passivo

Art. 30 Ao arquivo escolar passivo pertencerdo todas as pastas de assentamentos
individuais e todos os documentos de criancas/estudantes que concluiram os estudos, dos(as)
transferidos(as) e dos(as) que deixou de frequentar a instituicdo, bem como os documentos

referente aos ex-trabalhadores(as) em educacgéo docentes e ndo docentes da instituicdo.
Paragrafo unico: O conjunto da documentacdo deve ser conforme abaixo:

I. pasta individual de registros da situacdo escolar da(o) crianga/estudante: rendimento
escolar, componentes curriculares, carga horaria, frequéncia, referentes a cada periodo letivo,

série/ano, etapa, fase, modulo ou outras formas de organizacao;

II. historico escolar das(os) criangas/estudantes transferidos(as) para outra instituicdo de

ensino;
. cépia de certificado, se for o caso;

IV. diarios de classe, cadernos de chamada ou planilhas de chamada, assinadas pelo(a)
trabalhador(a) docente, guardadas em pastas apos a conclusdo do periodo letivo e organizadas

por periodo ano/etapa, turno e ano;
V. livros de atas;
VI. livros de registros;

VII. atas de resultados finais do Ensino Fundamental e as atas de acompanhamento e

avaliacdo de aprendizagem/desenvolvimento da Educacéo Infantil;

VIIl. dossiés (conjunto de copia de documentos) de ex-trabalhadores(as) em educacao

docentes e ndo docentes da instituicdo de ensino;
IX. livros ponto/registros de efetividade

X. prestacdes de contas de todas as verbas geridas pela escola junto a instituicdo auxiliar

responsavel.
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Arquivo Escolar Permanente

Art. 31 A pasta individual da(o) crianga/estudante, conforme estabelecido no Artigo 29,
inciso | da presente Resolugdo, contendo histérico escolar da(o) crianca/estudante, bem como
todos os livros de atas, livros ponto/registro de efetividade e diarios de classe, cadernos de
chamadas ou planilhas de chamada, fazem parte do arquivo escolar permanente da instituicdo de

ensino, ndo podem ser descartados, sob nenhuma alegacao.

Parégrafo Unico - A instituicdo de ensino podera recorrer aos diarios de classe, cadernos
de chamadas ou planilhas de chamada para fins de comprovacdo do efetivo exercicio, por

seus(suas) ex-trabalhadores(as) em educacéo docentes e ndo docentes.

DESCARTE
Art. 32 O descarte consiste na eliminacdo de documentos considerados desnecessarios.

A instituicdo pode proceder ao descarte de:

I. documentos referentes a verificagdo da aprendizagem escolar podem ser descartados,
desde que tenham sido feitos os devidos registros, expedidas as atas de resultados finais do
Ensino Fundamental e as atas de acompanhamento e avaliagdo de
aprendizagem/desenvolvimento da Educacdo Infanti e que a instituicdo tenha a

validagdo/homologacao destas atas na SME, transcorridos cinco (05) anos de sua emissao;
Il. cépias de atestados e declaracdes, apds dez (10) anos de sua emissao;

Art. 33 O ato de descarte é lavrado em ata prépria, assinada pelo(a) diretor(a), pelo(a)
secretario(a)escolar e, no minimo, por duas (02) testemunhas. Nessa ata deve constar a relacdo

dos documentos descartados, conforme Anexo n° 08.

Pardgrafo Unico: Na ata descrita no caput deste artigo deve constar a relacdo dos

documentos descartados.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 34 Os registros e manuseio da escrituracéo escolar sdo de responsabilidade exclusiva
do(a) secretario(a) escolar da instituicdo de ensino que, preferencialmente, deve ter formacao para

o0 exercicio dessa fun¢éao.
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Paragrafo Unico: A responsabilidade pela escrituracdo escolar é do(a) secretario(a)
escolar e do(a) diretor(a) da instituicdo de ensino.

Art. 35 Cabera a SME promover a ampla divulgacdo dessa Resolucdo a todas as
instituicdes que compreendem o SME/EV.

Art. 36 Cabera as instituicbes educativas e seus(as) trabalhadores(as) cumprirem as

determinagdes desta Resolugéo.

Art. 37 Cabera ao CME/EV fiscalizar as mantenedoras das instituicdes educativas

pertencentes ao SME/EV no cumprimento do disposto nesta Resolucao.
Art. 38 Os casos omissos nesta Resolucao serdo apreciados e definidos pelo CME/EV.

Art. 39 Esta Resolucgédo entrara em vigor no periodo letivo seguinte de sua aprovacgéo pelo
CME/EV.

Aprovada, pelo Plenario, em 13 de agosto de 2020.
Comisséao de Assuntos Extraordinarios:

Mbnica Olinda Seibert - relatora
Rosane Pereira Maciel

Janete Zini Nagorsny

Giane Maria Somavilla Jahn

Jocelaine Lasch Berlt

Rosane Pereira Maciel
Presidente do CME/EV

Av. Jodo Luiz Billig, 27 — Fones: (51) 3616- 7011 CEP: 96990-000 — Estrela Velha — RS, E-mail cmeestrelavelha@gmail.com



mailto:cmeestrelavelha@gmail.com

N

MUNICIPIO DE ESTRELA VELHA
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO - CME

Criado pela Lei Municipal n° 764, de 25/04/2008. Alterado pela Lei n° 1313, de 10/05/2018.

JUSTIFICATIVA

Toda instituicdo de educacao deve narrar a vida escolar dos(as) estudantes e a profissional
dos(as) trabalhadores(as) da educacao, por isso, a documentacdo produzida pelas instituicbes
escolares é de grande importancia e deve ter fidedignidade na sua confec¢do. Com base nisso, o
Conselho Municipal de Educacéo de Estrela Velha - CME/EV construiu a presente Resolugéo por
meio de uma Comissé@o Especial que trabalhou na tematica. Legislagbes dos entes federados
foram consultadas para embasar a atividade a fim de normatizar a escrituracéo, o arquivamento e
0 descarte dos documentos escolares dentro da realidade das instituicbes de educacdo do
Sistema Municipal de Ensino de Estrela Velha — SME/EV.

Em funcdo da historia construida pelas instituicbes escolares, a Resolu¢cdo normatiza o
que minimamente deve ser realizado, uma vez que, ao longo do tempo, as informac¢des contidas
nos inimeros documentos expedidos e recebidos sdo de vital importancia para a vida da
comunidade escolar e para as futuras acdes dos gestores. Dessa forma, foram construidos
modelos que servirdo como base da documentacao produzida pelas instituicdes, ou seja, nestes
constam as minimas informacgdes necessarias. Assim, considerada a realidade de cada instituicao

escolar, poderdo ser acrescidas novas informag6es aos modelos estabelecidos.

Portanto, a finalidade da documentacao escolar, qualquer que seja a etapa de ensino, é
assegurar, em qualquer tempo, a verificagcdo da identidade de cada estudante, da regularidade de
seus estudos e da autenticidade da sua vida escolar. A Comissdo Especial objetivou contribuir
com os estabelecimentos do SME/EV, para facilitar o entendimento das normas que tratam dos

registros escolares na Educacédo Basica.

Aprovada, pelo Plenario, em 13 de agosto de 2020.

Rosane Pereira Maciel
Presidente do CME/EV
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MUNICIPIO DE ESTRELA VELHA
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO - CME

Criado pela Lei Municipal n° 764, de 25/04/2008. Alterado pela Lei n° 1313, de 10/05/2018.

ANEXOS

Anexo n° 01 - HISTORICO ESCOLAR

Estabelecimento: Histérico Escolar

Decreto de Criacéo: Nome:

Portaria de Autorizacdo e Funcionamento: Nascido em:

Decreto de Alteracdo de Designacao: Nacionalidade:

Endereco: Filiacao:

Coordenadoria Regional de Educacao: Documento de Identidade: Orgdo Expedidor:

CPFE:

Ano | Ano Dias Componente | Carga Aval de Situagao Estabelecimento | Municipio/Estado

Letivo | Letivos Horéria Aprendizagem

O registro da avaliagdo das aprendizagens e desenvolvimento da crianga de Educacéo Infantil é
realizado através da observagao e reflexdo diaria, traduzida através de pareceres descritivos, narrativas,
mini-histérias, socializadas de forma semestral, sem o objetivo de promog¢&o, mesmo para 0 acesso ao
ensino fundamental.

No 1° ao 3° ano do ensino fundamental a avaliagdo do aluno é traduzida na forma de parecer
descritivo trimestral, no qual sdo registrados conhecimentos, habilidades e competéncias mobilizadas e
consolidadas. Quanto aos resultados, ndo havera retencéo ao final do ano letivo do primeiro(1°)para o
segundo(2°)ano e do segundo (2°) para o terceiro(3°) ano.

Do 4° ao 9° ano do ensino fundamental, a escola adota um sistema trimestral de pontos como
expressdo dos resultados da avaliagdo. As atividades anuais terdo valor maximo de cem (100) pontos
distribuidos pelos trés trimestres. A avaliagdo do primeiro trimestre tem por valor maximo 40 (quarenta)
pontos, o segundo trimestre 30 (trinta) pontos e o terceiro 30 (trinta) pontos, totalizando 100 (cem) pontos.
Seré& considerado aprovado ao final do ano letivo o aluno que atingir um total de 60 pontos. (Regimento
Escolar 2019)

Convencoes:
Situacao:

Apr — Aprovado
Rep — Reprovado
SM - Sem
movimentacao

Aval. de
Aprendizagem:
Nota ou Parecer
(Parec)

Estrela Velha/RS, ..... de ..........

Diretora:

RG:

Secretaria:

RG:
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Anexo n° 02 - TERMO DE ABERTURA e DE ENCERRAMENTO

Termo de Abertura

O presente livro contém xxx (extenso) folhas devidamente numeradas e rubricadas para o
registro de (finalidade).
Estrela Velha, ..... de...... de ......

Nome Completo

Diretor (a)

Termo de Encerramento

Utilizadas todas as xxx (extenso) folhas deste livro devidamente numeradas e rubricadas,
declaro encerrado o presente livro de (finalidade).
Estrela Velha, ..... de...... de ......

Nome Completo

Diretor (a)
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Anexo 03 — FICHA DE MATRICULA E DE REMATRICULA
ANEXO 03 A — Educacéo Infantil

ESCOLA:
FICHA DE MATRICULA ........ (ANO LETIVO)
EDUCA(;/:\O INFANTIL — Turma:

Anexo: 2 Fotos 3x4, Xerox da Certiddo de Nascimento e Carteirinha de Vacinagao

Com quem reside a crianga € €M qUE ENAEIECO?.......ccceieeiiiieee ettt eerreraeaeae e e e e s e e e s e eannanns
Quais as pessoas autorizadas a buscar a crianga Na eSCOola?..........vveviviiiiieeeeiieie e
Pessoas que cuidam ou cuidaram da CHANGA?..........cceiiiiie ittt
Irmaos: () SIM () N8O, QUANIOS?.....eiiiiiiiiiieie et e et e e e e e e e e e e e e s s e e s annerenaaees

Como VOCE chama SEU filNO €M CASA?. .. .cceneeeeeeee et e e e e e e eeanees
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Histérico pbs-parto e nascimento

Ao nascer teve alguma enfermMidade?...... ...
(070] g aTo I8 {0 TN o =T 41T 0 7= Vo= T 1 PSRRI
e Yo 1ot e X @ X 1013
Esquema de vacina: () completo ( )incompleto

Faz uso de medicagao continua? QUAI?..........ceeeiiiiiiiiiee e e et e e e e e nnees

Habitos de Vida
Quando foi a ingestao de alimentagao SONAA?...........cooiiiiiiiie i

(@ TUT= T o [ 2= T = Ui 0] o T 1
COMEGOU @ ANAAT COM?....iiiitiie ittt ettt ettt e e ettt e et e e st e e e ekt e e e e st et e e ab et e s eab bt e s eabb e e e aab bt e e snbneeesabneeena
Usa fralda? ( )sim ( )ndo ( )dia ( )noite

Quando retirou as fraldas? ComO fOI?........cuiiiiiiiiiie e

Sono: ( )calmo ( ) agitado
(O 10T o F= T o1 Tedo I o 10 e (=T [0 PSP
YT [0 1P S PP URRU PRI

Costuma dormir s0zinho 0U aCOMPANNATO?..........uuuiiiiiiiiriir e e e erereaaaees

Autonomia e Dependéncia

Habitos Familiares
Av. Jodo Luiz Billig, 27 — Fones: (51) 3616- 7011 CEP: 96990-000 — Estrela Velha — RS, E-mail cmeestrelavelha@gmail.com



mailto:cmeestrelavelha@gmail.com

S
PN

MUNICIPIO DE ESTRELA VELHA
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO - CME

Criado pela Lei Municipal n° 764, de 25/04/2008. Alterado pela Lei n° 1313, de 10/05/2018.

Em que lugar da casa costuma ficar mais tEMPO?..........uuuuiiimiiiiiiiiiriee e e
Como € 0 brincar? Com qUE DIHINCAT........oiiiiii ittt eee s
Quais os brinquedos que mais gosta? Quais as brincadeiras preferidas?...........ccccceevcvvvviveveeeennnnn.
Quanto tempo assiste TV? QUAIS 0S PrOgraMAS?......ccceiiiisieeeerenrerrerrererrerrteeeeeaaeaessaaesessennssnnannnenes
Costuma conviver mais com : ( ) criancas ( ) adultos

Prefere ficar dentro OU fOra 08 CASA?........ooiiuuiiiiieiiiie et

SF=Y o ST o 1AL Tox=Y g=Y0 41 0] 5 [0 X

Atitudes, Habilidades e Comportamento
(01 gTo] = 1 1= Tod1 10 0 =T 01 (PSRRI

Qualidade: ( ) Independente ( ) Timido ( ) Brincalhdo ( ) Possessivo ( ) Atento ( )
Critico () OULIOS......cvvvveeviinieeee e,

Como é ao dividir as coisas (brinquedos, objetos € MateriaiS)?.........ccueeviiiiiiieeiiniiiee e
A0 ser contrariado? COMO FEAGE?......uuuuurrieeieieieeeeeeeees it essasstrerrr e errreaeaeaaeeeaseseaaneeassaaasansnnes
Gostade: ( )cantar ( )dancar ( )colorir ( )falar ( ) escutar historias

Mantem contato com: () revistas ( )livros ( )tesouras () ndo mantem contato

Necessita de Atendimento Educacional Especializado () Sim ( ) N&o

Assinatura do Pai/Responsavel Assinatura da Mae/Responsével
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RENOVACAO DE REMATRICULA

Solicito renovacao de matricula:

Ano letivo Data / /
Ano Turma
Requente
Direcao

Solicito renovacao de matricula:

Ano letivo Data / /
Ano Turma
Requente
Direcao

Solicito renovacado de matricula:

Solicito renovacao de matricula:

Ano letivo Data / / Ano letivo Data / /
Ano Turma Ano Turma
Requente Requente
Direcéo Direcéo

Solicito renovacdo de matricula:

Solicito renovacao de matricula:

Ano letivo Data / / Ano letivo Data / /
Ano Turma Ano Turma
Requente Requente
Direcéo Direcéo

Solicito renovacado de matricula:

Solicito renovacao de matricula:

Ano letivo Data / / Ano letivo Data / /
Ano Turma Ano Turma
Requente Requente
Direcéo Direcéo

Solicito renovacgdo de matricula:

Solicito renovacgao de matricula:

Ano letivo Data / / Ano letivo Data / /
Ano Turma Ano Turma
Requente Requente
Direcéo Direcéo
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ANEXO 03 B — Ensino Fundamental

ESCOLA:
FICHA DE MATRICULA ........ (ANO LETIVO)
ENSINO FUNDAMENTAL - ANO:
Anexo: Xerox da Certiddo de Nascimento

Nome completo:

Data de nascimento: ...........cccueee... Naturalidade:.........cccccoecvveeeennne () Masculino ( ) Feminino
R ExpediCao:......cccccvveeeennnnn. Data da EXpediGao:..............cocevvnvvvvrnninnnnnnn
CPF e NO eIt NBSC. I ittt bbb e e e e
Data de ingresso na escola:........cccccceee...... Religi@o:.....ccceeeeeeeeiiiieieies Cor/Raga:.............ccceeun.
ENderego RESIAENCIAL . ........cooiiiiiiiie e e e

O aluno apresenta alguma alergia?.................... QUAI?. .. ———

O aluno faz algum tratamento médico? .................... QUAIZ. .
Necessita de Atendimento Educacional Especializado: ( ) sim ( ) ndo Qual? ........ccccccevveriinnnns
NOME da MEE:.....coiiiiiiiiiie e [AAAE: ..
Escolaridade:..........ccccooiiiiiiiieiie e ProfiSSA0:.......uveiiiee e
Local de trabalho:...........coooiiiiiiiiii e HOFAIO: .o
Endereco Residencial:...........cccoveiiiiiiiiiiie e, Telefone:. ...
NOME dO PaAii..cccci i Idade:. .o,
Escolaridade:..........cccoviiiiiiiieiiieee e ProfiSSA0:......uveieee e
Local de trabalno:..........ccoooiiiiiiiii e [ (0] 7= 14 o PR
Endereco Residencial:..........cccccvviiieiiiiiiiiiiiie e Telefone:. ...
Nome do responSavel® .......ccccccviveeeeiiiciieeee e, Idade:. ..o
Escolaridade:.........ccccoeviiiiiieieie e ProfiSSA0:. ..o
Local de trabalno:.........coooieiiiiie e [ 0] = g o PSP
Endereco Residencial:.........ccoccuvviiiiiiiiiiiiie e Telefone:. ...
Com quem reside a crianga € emM qUE ENAEIECO?........cceeeeiiieee ettt e e e e e rrreaaaaaaaaeaaaeeas
Quais as pessoas autorizadas a buscar a crianga Na escola?..........c.cocceeviiieeiiiiieiiee e
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Pessoas que cuidam ou cuidaram da CHANGA?.........uueeeeeiieiieeiereeieeiee e rererrererreaeaeeeeaeaeeesanan
Irm&0s: () SIM () NAO. QUANTOS?......eiiiiiiiiiiii ettt

Como VOCE chama SEU filN0 BIM CASAT... ..o iiiieieoee ettt et e et e e e e e raaeereeeeens

*Quando o aluno esta sob responsabilidade de outra pessoa.

Assinatura do pai/méae ou responsavel
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RENOVACAO DE REMATRICULA

Solicito renovacao de matricula:

Ano letivo Data / /
Ano Turma
Requente
Direcao

Solicito renovacao de matricula:

Ano letivo Data / /
Ano Turma
Requente
Direcao

Solicito renovacado de matricula:

Solicito renovacao de matricula:

Ano letivo Data / / Ano letivo Data / /
Ano Turma Ano Turma
Requente Requente
Direcéo Direcéo

Solicito renovacdo de matricula:

Solicito renovacao de matricula:

Ano letivo Data / / Ano letivo Data / /
Ano Turma Ano Turma
Requente Requente
Direcéo Direcéo

Solicito renovacado de matricula:

Solicito renovacao de matricula:

Ano letivo Data / / Ano letivo Data / /
Ano Turma Ano Turma
Requente Requente
Direcéo Direcéo

Solicito renovacgdo de matricula:

Solicito renovacgao de matricula:

Ano letivo Data / / Ano letivo Data / /
Ano Turma Ano Turma
Requente Requente
Direcéo Direcéo
Transferéncia: Cancelamento
Data: Data:
Destino: Concluséo:
Data:
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Anexo n° 04 - ATA DE RECLASSIFICACAO

Aos ....... diasdomésde ......de ...... , 0(a) estudante .................. foi matriculado(a) no(a) .....
ano do Ensino Fundamental, mediante Reclassificagéo realizada de acordo com os termos do
Art.23 da Lei Federal n°® 9.394/1996 e do Regimento Escolar, por transferéncia de escola com
organizacao curricular diversa ou transferéncia de escola situada no exterior. E, para constar,
eu, Secretario(a) Escolar desta instituicdo de ensino, lavro a presente Ata, que vai assinada por
mim, pelo(a) Diretor(a) e pelos(as) Professores(as) que participaram da Avaliacdo. Estrela
Velha, ..... de...... de.......

Assinaturas.

Esclarecimentos:

1. preencher todos os dados por extenso;

2. colher assinatura da(o) crianga/estudante ou de seu(sua) responsével, para ciéncia do

resultado obtido e resguardo da instituicdo de ensino.

Anexo n° 05 — REGISTRO NO HISTORICO SOBRE RECLASSIFICACAO

O(A) estudante .................. foi matriculado(a) no(a) ...... ano do Ensino Fundamental, mediante
Reclassificacdo, nos termos do Art.23 da Lei Federal n° 9.394/1996, em razdo de

Anexo n° 06 - ATA DE REUNIAO DE CONSELHO DE CLASSE

Ata para o Ensino Fundamental

Aos ..... dias do més de ......... de .....,as ...... horas e ....... minutos, nas dependéncias da
€SCOIA ..o , reuniu-se o Conselho de Classe, referente ao ......... trimestre da
turma....... do......anodoturno....... , constituido com a finalidade de .........cccoeeevivnriinnnnnns , sob
a Coordenacdo do(a) .....ccccevvveeeniereiniienenns , ho qual estiveram presentes os Professores(as),

abaixo assinados. Abertos os trabalhos, concedida a palavra, tratou-se dos seguintes assuntos:
........................................... Nada mais havendo a tratar, eu, Secretario(a) Escolar, lavro a
presente Ata, que vai assinada por mim, pelo(a) Coordenador(a) e demais presentes.
Esclarecimentos:
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1. preencher todos os dados por extenso.

Anexo n° 07 - ATA DOS RESULTADOS FINAIS

Ata n°® 07 A - Ensino Fundamental

Nome da instituicdo de ensino ATA DOS RESULTADOS FINAIS

Endereco: Aos ..... diasdomésde.................. de ......, concluiu-
N°.......Bairro: ....cccoeeeeneee se a avaliagao final do ano letivo de ................ nos
Estrela Velha/RS termos da Lei Federal n° 9.394/96 e de acordo com o

Atos legais da instituicdo de ensino: Regimento Escolar, registrando-se o0s resultados
dos(as) estudantes nos seguintes termos:

Entidade Mantenedora:

Modelo de tabela para o 1°,2°e 3° ano

Ano Letivo:  Etapa: Ano:  Turma: Turno: Dias Letivos: Carga Horéria:

Ne Nome da(o) crianca/estudante Curriculo por Atividade Resultado Final

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

Convencao:
Aprov — Aprovado Reprov — Reprovado Canc — Cancelado Transf — Transferido

Evad — Evadido Falec — Falecido Parec — Parecer Descritivo N/Opt — N&o Optou

E, para constar, foi lavrada esta ata.
Estrela Velha, ....de ......de .......

Assinaturas.
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Modelo tabela do 4° ao 9° ano

Ano Letivo:  Etapa: Ano:  Turma: Turno: Dias Letivos: Carga Horaria:
COMPONENTES CURRICULARES — N° de horas aulas
NO
<
3 o o
T T %
o © be x X be X be X X X =
e} X x X X be X X x x S5 =
= =} X x X X be X be X X 7)) [
S @ g g g g g g < g g o £
Z W X X X < X < X X X xr
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
Convencéo:
Aprov — Aprovado Reprov — Reprovado Canc — Cancelado Transf — Transferido
Evad — Evadido Falec — Falecido Parec — Parecer Descritivo N/Opt — N&do Optou

E, para constar, foi lavrada esta ata.
Estrela Velha, .... de ...... de.......

Assinaturas.

Esclarecimentos:

1. preencher todos os dados por extenso.
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Ata n° 07 A - Educacéo Infantil

Nome da instituicdo de ensino
Endereco:

N°.......Bairro: .....ccccccoee.
Estrela Velha/RS

Atos legais da instituicdo de ensino:

Entidade Mantenedora:

ATA DO ACOMPANHAMENTO E AVALIA(;AO
DA APRENDIZAGEM/DESENVOLVIMENTO NA
EDUCACAO INFANTIL
Aos ..... dias do més de ................. de ..... ,
concluiu-se o acompanhamento do ano letivo de
................ nos termos da Lei Federal n® 9.394/96,
registrando-se a avaliacdo da das(as) criangas nos

seguintes termos:

Ano Letivo:  Etapa: Ano:  Turma: Turno: Dias Letivos: Carga Horéria:

Desenvolvimento

N° | Nome do(a) Crianga Avaliacdo da Aprendizagem/ Situacéo Frequéncia % Observagdes

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

Parec — Parecer Descritivo

Transf — Transferido Evad — Evadido Falec — Falecido SM — Sem movimentacéao

E, para constar, foi lavrada esta ata.
Estrela Velha, ....de ......de .......

Assinaturas.

Esclarecimentos:
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MUNICIPIO DE ESTRELA VELHA
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO - CME

Criado pela Lei Municipal n° 764, de 25/04/2008. Alterado pela Lei n° 1313, de 10/05/2018.

1. preencher todos os dados por extenso.

Anexo n° 08 - ATA DE DESCARTE DE DOCUMENTOS

Aos...... dias.....domésde..... de..... na presenca do(a) Diretor(a), do(a) Secretario(a) Escolar
e de duas (02) testemunhas, realizou-se o descarte dos seguintes documentos: relacdo dos
documentos descartados.............oooeeevveeecennienieneeee E, para constar, eu, Secretario(a) Escolar,
lavro a presente Ata, que vai assinada por mim, pelo(a) Diretor(a) e pelas testemunhas

presentes. Estrela Velha, ...........de ........... de ............. Assinaturas.

Esclarecimentos:

1. preencher todos os dados por extenso.

Anexo n° 09 - REFERENCIAS

REFERENCIAS BRASIL. Lei n° 5.700, de 01 de setembro de 1971. Dispde sobre a forma e a
apresentacdo dos Simbolos Nacionais, e da outras providéncias. Disponivel em: . Acesso em: 18
mar.2015.

. Lein®9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educagéo
nacional. Disponivel em: . Acesso em: 08 mai.2015. CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO
DO RIO GRANDE DO SUL. Resolugdo CEE n° 115, de 07 de novembro de 1975. Fixa normas
para elaboracao e expedicdo de histéricos escolar pelos estabelecimentos de ensino de 1° e 2°
graus do Sistema Estadual de Ensino do Rio Grande do Sul. Disponivel em: . Acesso em: 13
mar.2015.

. Parecer CEE n° 919, de 07 de novembro de 1975. Estabelece diretrizes para execugéo
da Resolucado n° 115, de 7 novembro de 1975, deste Conselho, que fixa normas para elaboracéo
e expedicao e historicos escolar pelos estabelecimentos de ensino de 1° e 2° graus do Sistema
Estadual de Ensino do Rio Grande do Sul. Disponivel em: . Acesso em: 13 mar.2015.

Resolucdo CEE n° 116, de 12 de dezembro de 1975. Fixa normas para a elaboracéo e expedi¢édo
de certificados e diplomas pelos estabelecimentos de ensino de 1° e 2° graus, do Sistema Estadual

de Ensino do Rio Grande do Sul. Disponivel em: . Acesso em: 13 mar.2015. . Parecer CEE
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n° 202, de 24 de junho de 1977. Estabelece normas sobre escrituracdo escolar e arquivo nos
estabelecimentos de 1° e 2° graus do Sistema Estadual de Ensino. Disponivel em: . Acesso em:
13 mar.2015.

. Parecer CEEd n° 740, de 13 de outubro de 1999. Orientacdes para o Sistema Estadual
de Ensino, relativas aos artigos 23 e 24 da Lei federal n°® 9.394/96. Disponivel em: . Acesso em:
13 mar.2015.

. Parecer CEEd n° 851, de 25 de outubro de 2000. Expressao de resultados da avaliacao
da aprendizagem e transferéncia escolar. Responde a consulta da Secretaria Municipal de

Educacao e Cultura de Gravatai. Disponivel em: . Acesso em: 18 mar.2015.

. Parecer CEEd n° 750, de 19 de outubro de 2005. Manifesta-se sobre a certificacdo para
alunos da Educacdo de Jovens e Adultos antes do término do periodo letivo. Disponivel em: .

Acesso em: 18 mar.2015.

. Parecer CEEd n° 739, de 04 de novembro de 2009. Responde consulta nos termos deste
Parecer e aconselha as escolas do Sistema Estadual de Ensino a adotar o nome social escolhido
pelo aluno pertencente aos grupos transexuais e travestis. Disponivel em: . Acesso em: 19
mar.2015.

. Resolucao CEEd n° 313, de 16 de marco de 2011. Consolida normas relativamente a
oferta da Educacdo de Jovens e Adultos — EJA, no Sistema Estadual de Ensino, e da outras
providéncias, em consonancia com as diretrizes nacionais fixadas nas Resolu¢des CNE/CEB n°
3/2010 e n° 7/2010. Disponivel em: . Acesso em: 18 mar.2015.

. Parecer CEEd n° 325, de 09 de abril de 2014. Atualiza e complementa as normas que
tratam dos registros escolares na Educacao Basica pelos estabelecimentos de ensino integrantes

do Sistema Estadual de Ensino. Disponivel em: . Acesso em: 18 mar.2015.

. Resolucdo CEEd n° 328, de 12 de novembro de 2014. Altera o § 1° e revoga o0 § 3° do
artigo1® da Resolugdo CEEd n° 320, de 18 de janeiro de 2012. Revoga o Parecer CEEd n°

767/2012. Da outras providéncias. Disponivel em: . Acesso em: 20 mar.2015.

RIO GRANDE DO SUL. Governador do Estado. Decreto n®48.118, de 27 de junho de 2011. Dispbe
sobre o tratamento nominal, inclusdo e uso do nome social de travestis e transexuais nos registro

estaduais relativos a servigos publicos prestados no ambito do Poder Executivo Estadual e da
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providéncias. Diario Oficial do Estado do Rio Grande do Sul, Porto Alegre, RS, Ano LXIX, n° 123,
p.1le 2, 28jun.2011, Sessado Atos do Governador.
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